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Guía rápida de preinscripción del alumno
Sistema de Gestión Escolar (SGE). Escuelas primarias
Una computadora por alumno
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	 A. ¿Cómo preinscribir a un alumno en el Sistema de Gestión Escolar?

		  1 	 Entrar en  http://gestionescolar.buenosaires.edu.ar/gestionescolar/

		  2 	 Completar número de documento y contraseña.

		  3	 Una vez ingresados los datos, aparecerá el nombre del establecimiento. 
			   Seleccionar Continuar.

http://gestionescolar.buenosaires.edu.ar/gestionescolar/
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		  4	 Verá la pantalla de bienvenida al sistema.

 

		  5	 Ingresar en la solapa Inscripción. Seleccionar Preinscribir Alumno.



Plan Integral de Educación Digital
Dirección Operativa de Incorporación de Tecnologías

| 5 |

		  6	 Para agilizar la búsqueda del alumno ingresar sólo el número de documento.

		  7	 En caso que el alumno no esté registrado en el sistema
			   aparecerá la leyenda Dar de Alta. Seleccionar Dar de Alta. 
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		  8	 A continuación, completar los datos del alumno y los de la preinscripción,
			   tales como: Turno, Grado, Prioridades, etc.
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		  9	 Una vez que se completaron todos los campos, seleccionar Guardar.
			   En la pestaña Datos básicos quedarán cargados los datos del alumno
			   y de preinscripción. 
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		   10	 Seleccionar la solapa Residencia y luego Guardar.
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		 11	 Ir a la solapa Resp. Autorizado e ingresar en Nuevo.
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		 12	 Completar todos los datos solicitados y seleccionar Guardar.
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		 13	 Una vez concluido estos pasos, se debe ingresar al alumno a una sección.
			  Para ello deberá ir a la solapa Secciones y selccionar Asignar alumno a sección.
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		 14	 El alumno debe ser asignado a la sección, grado y turno en el que fue preinscripto.

		 15	 Si la sección elegida corresponde al grado y turno en el cual fue preinscripto
			  el alumno, aparecerá en la lista de selección. 
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		 16	 Tildar el casillero del alumno y seleccionar Asignar alumnos seleccionados.
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		 17	 Una vez realizado este paso, deberá confirmar la vacante.
			  Para ello, en el menú principal seleccionar Inscripción, Confirmar Asignación Vacante.

		 18	 Seleccionar Ciclo Lectivo, Grado y Turno. Ir a Buscar.
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		 19	 A continuación aparecerá una lista con todos los alumnos.
			  Todos los casilleros aparecen seleccionados. Sólo deberá conservar
			  seleccionado el casillero de aquellos alumnos que quiera confirmar la vacante.

		 20	 Seleccionar Confirmar.
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	 B. ¿Cómo modificar los datos de un alumno que ya se encuentra en el SGE?

		 En caso de que un alumno esté preinscripto en una escuela y se quiera dar la vacante en otro 		
		 establecimiento, primero se deberá buscar al alumno. 

		 1	 Ingresar en Inscripción y seleccionar Preinscribir Alumno. 

		 2 	 Ingresar el número de documento del alumno.

		 3 	 Seleccionar Buscar. 

2

3
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	 4 	 Seleccionar al alumno.

4
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		 5	 En Inscripción del legajo del alumno, ir a Nuevo.

		 6	 Completar los datos.
			  Seleccionar Guardar.

		 Cuando se inscribe un alumno en una escuela con Preinscripción Cerrada,
		 el sistema solicitará su asignación a alguna de las secciones generadas por la
		 escuela, y le asignará automáticamente la vacante en el establecimiento.



Mesa de ayuda:
Ante cualquier inconveniente con el sistema o dudas sobre su operación, 
comuníquese con la Mesa de ayuda a los siguientes teléfonos:

4339 7928 / 7656 / 7867 / 7919 / 7921 de lunes a viernes de 8.00 a 19.00 hs

También por correo electrónico a: soportetecnicoesc@buenosaires.gov.ar

Haciendo
buenos aires

Buenos Aires Ciudad
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